B Warum zu uns?

- Bne abwechslungsreiche Ausbildungn einem
jungen Team

- BEnen sicheren Ausbildungsplatz mit den
Sozialleistungen des 6ffentlichen Dienstes

- Bn gutes Betriebsklima mit verschiedenen
Teamevents

- Hexible Arbeitszeitenmit 39 Wochenstunden

- 30 Tage Urlaub

- Hervorragende Karrier@aussichten

- Weiterbildungsmdglichkeien z.B.zum Verwaltungs
fachwirt (m/w/d) mit dem Beschaftigenlehrgang I

% Wir winschen uns von Ilhnen:

- Einenmittleren Schulabschluss oder eine gleich
oder hoherwertige Schulbildung

- Freudeam Umgang mit Menschen

- Bn freundliches, aufgeschlosseneand
zuvorkommendesAuftreten, auch in schwierigen
Situationen

- Interesse an anspruchsvollen Verwaltungs
tatigkeiten und an der Anwendung von
Rechtsvorschriften

[ Sie wollen sich bewerben?

Uber unsere Websitewww.olching.deoder direkt
unter stellenangeboteolching.de finden Sie unsere
aktuellen Stellenausschreibungen.

Gewiinschte Bewerbungsunterlagen:

- BHn aussagekraftiges Bewerbunganschreiben

- Ihren Lebenslauf

- Ihr Schulabschlusszeugnis bzw. aktuelles
Jahres oder Zwischenzeugnis

- Ggf. Ausbildungs und Arbeitszeugnisse

Sie haben noch Fragen?

Ansprechpartner Frau Polzer
t. Telefon: 08142/2001253
‘o Mail: ausbildung@olching.de

www.olching.de

=> Berufsschule
www.bs starnberg.de

follow us on insta

.| Bayerische Verwaltungsschule
www.bvs.de

Stadt OLCHING
. gemeisan Studdt sein!

Ausbildung zum
Verwaltungsfachangestellten
(m/w/d)

in der Kommunalverwaltung


http://www.olching.de/
http://www.olching.de/
http://www.olching.de/
http://www.bs-starnberg.de/
http://www.bvs.de/

® Ausbildungsdauer und -inhalte

Die Ausbildungsdauer betragt drei Jahregbeginnend am
01.09. eines Jahres.

Sie lernen in der praktischen Ausbildung alle Bereiche
des Rathauses kennenyie zum Beispiel

— Die Personalverwaltung

— Das Bauamt

— Die Finanz und Steuerverwaltungu.v.m.

Sie erhalten Grundkenntnisse in verschiedenen
Bereichen wie zum Beispiel

- Offentliches und privates Recht

- Kommunalrecht

- Betriebs und Volkswirtschaftslehre

- Verwaltungslehre und Verwaltungsorganisation

Da wir i m Ber ‘gadachnicht Sllenhalee |
vermitteln kénnen, werden Sie voraussichtlich im dritten
Ausbildungsjahr fiir ca.2-3 Wochen ein Praktikum im
Landratsamt Flrstenfeldbruck absolvieren.

@ Berufsschule

Die Berufsschule befindet sich in Starnberg und wird
im Blockunterricht besucht.

Dort werden Ihnen neben den Fachern Deutsch und
Englisch auch berufshezogene Facher vermittelt
darunter Verwaltungshandeln undPersonalwesen

B Uberbetriebliche Ausbildung

Neben der Berufsschule werden Sie isechs
Volllehrgangen die Bayerische Verwaltungsschule
(BVS) besuchen. Zusiétzlich finden Zeiten fir
Selbststudium und Webinare statt, in denen das
gelernte Wissen aus deBerufsschule und dem Betrieb
vertieft wird.

Sie schreibennsgesamtl2Klausurendie der Ermittlung
des Leistungsstandes und der Vertiefung der
Lerninhalte dienen

Die BVS verfugt tUber verschiedene Standorte in gan:
Bayern, darunter Holzhausemnd Lauingen. Die genaue
Einteilung der Standorte wird von der BVS
vorgenommen.

RATHAUS

Stadt OLCHING
R

- gemsaan

“Shadt sew!

€ Zwischen- und Abschlussprifung

Nach etwa 1,5 Jahren absolvieren Sie im dritte
Volllehrgang die Zwischenprifung, die aus zwei
schriftlichen Aufgaben besteht.

Die Abschlusspriifung umfasst vier schriftiche Aufgaber
sowie einen praktischen Teil und findet in der Regel im Ma
des letzten Ausbildungsjahres statt. Bei erstmaligen
Bestehen der Abschlussprifung erhalten Sie eine Pramie i
Hohe von 400, 00 €.

® Ausbildungsvergiitung (Stand
2026)
1. Ausbildungsjahr

2. Ausbildungsjahr
3. Ausbildungsjahr

1368266 (brutt o)
14 1 8, (drQtto)€
14 6 4 , (b@ttof

Zusétzlich bezahlt die Stadt Olching fur Ihre
Auszubildendenzurzeit eine Grol3raumzulage in
Hohe von 140,00 € (brutto)

) Ausbildungsmittel

Ein standiger Bgleiter lhrer Ausbildung wird die
Vorschriftensammlung fir die Verwaltung in Bayern sowie
die Lehrbriefe der BVS sein, die vom Ausbildungsbetrieb
bereitgestellt werden.

Die Vorschriftensammlung fir die Verwaltung (VSV) ist
eine Loseblattsammlung, die einfAuswahl der wichtigsten
Gesetze und Verordnungen des Bundes Landes und
Europarechts enthélt, die in der Verwaltungspraxis von
Bedeutung sind.




